Cambio de ano en los Sistemas

LiRemuneraciones

En el menu principal pinche en la opcién Utilitarios -> Menu de Empresas:

istemas  Opciones MNavegar Ventana Ayuda
Menu de Empresas :

. Reindexar Archivos
Respaldar/Restaurar Archivos
Seleccionar Impresora
Miveles de Seguridad

Cambiar Clave de Acceso

1. Seleccione la empresay el boton “Cambia Afio en Proceso”, se habilita la ventana superior de la
pantalla la opcién para colocar el afno que procesara.

2. Digite el ano que desea procesary luego presione <Enter>

3. En el siguiente paso pinché el boton “Crea Archivos”. Se mostrara una ventana negra con el
proceso de creacién del nuevo aio. Al finalizar presione una tecla para volver al menu de
empresas.

» Empresas - Acceso Total E’TET @

Empresaen Proceso: M! 1 Empresa Prueba 1

Afio en Proceso | 2014 8 F5=Deshace Cambios Ueuario: ADMIN

Cdigo T Flut 1L Je |

Raz Soc: lEmDresa Frueba 1 __J

FETEETAN| Diteecion | Comunicacion | Otros |

Tipo Perzons; (M -Matwal  »
ApMatemng J
Mombies: ‘
. 3

o =

I LCambia Afio Proceso Activa Para Proceso I Lizadichivos Borra Archivas I

Fl1=typuda F2=Graba | F2=0tra Empiesa Shift+F2=Barra Empresa

Esc=Cancelar Alt+F4=Fin




4. Pinche nuevamente el botdon “Cambia Ao en Proceso”
5. Digite el afio 2013 luego presione <Enter>

6. Pinché el boton “Activa para Proceso”.

» Empresas - Acceso Total E‘El@

5 Emprega en Pmoceso: N® 1 Empresa Prughba 1

Afinen Proceso: 2013 Usuaric: ADMIN

Cadign: I Aut: | 1B IEI_

Raz Soc ]Empresa Prueba1 MJ

cidn D\reccm’n} Eumunlcacm’n‘ Olros 1

Tipo Persoma |M - Natural =

Ap Matemo: |
Mombres: I
I Cambia Afio Proceso I Activa Para Proceso Crea dichivos J Bumra Achivos J
Fl=Ayuda F2-Graba F5=0tra Emprasa ‘ Shift+F2=Barra Emprasa l

—— e

Verificar que el mes esté seleccionado en 12.-Diciembre, para ello pinche en el menu principal la

opcién panel -> Cambia Mes en Proceso.

’arametros | Panel | Listados Emitir Planillas  Gratificaciones Procesos  Utilitarios  Sister
1 e

.l

Ingreso de Trabajadores Ctri=1

Ingreso de Mowimientos Ctrl+2
Ingreso de Anticipos Ctri+3
Ligquidar Ctris 4
Ver Calculo de Liquidaciones Ctri+35
Ingreso de Organismos Previsionales Ctri+6
Ingreso de Finiquitos Ctri+7
Ingreso de Cuentas de Remuneraciones Ctri+ 28
Ingreso de Cuentas y Analisis Ctri+9

Edicién de Formatos

| Cambiar Mes de Proceso Ctri+0

Comprobante de Feriado

En Mes en Proceso debe decir 12 — Diciembre, si es asi solo cierre esta ventana, en caso contrario

deberd pinchar para cambiarlo y F2=Graba para guardar los cambios, pinche en la X para cerrar la

ventana.

> Parametros por Usuario - Acceso Total [ = | & [

Ulsuaario: ;ADMIN

tes en Frocesa:

F2=Graba ] FE=Deshace Cambios F1=Apuda




Proceso de cierre de mes.

En el menu principal pinche en la opcién Procesos -> 1) Cerrar Mes en Proceso

Gratificaciones | Procesos | Utilitarios  Sistenas  Opciones  Mavegar Ventana Ayuda

1) Cerrar Mes en Proceso
2) Traspasar Asiento Contable a Contabilidad
3) Copiar Datos de Remun3 DF30

4) Generar Archivo Internet Previred

5) Generar Archivo Internet para La Araucana

6) Generar Archivo Internet ACHS

7) Generar Archivos para Banco Chile

8) Generar Archive de Expertacion para Impertacion R.E. Los Andes
9) Re-Acumular Datos Anuales de Trabajadores

Eliminar Finiquitados Afios Anteriores

Generar Archivo de Exportacién Para Formulario 1887

Traspasar Remuneraciones al Formulario 25-5

Migrar desde Remu?

Migrar desde Transtec-Windows

En esta pantalla debe confirmar que en Mes en Proceso debe decir Diciembre de 2013 (Recuadro con color
verde claro) y mas abajo Mes y Afio Resultante debe decir Enero / 2014. Si se confirma debe presionar el botdn
Cerrar Mes.

» Cierre de Mes =N EE] \E]

Actualizar el proceso significa reajustar susldos, actualizar sobregiros ¥ cuentas corientes

Para realizar este proceso se requiere gue ningin ol uzuano este ocupando el Sistema,

| Mes en Proceso: Diciembne de 2013

Al cemar el mes en proceso. se copiaran los datos actualizados como.
por ejemplo, los trabajadores, zobre el mes resultante. Esto significa que
<1 Ud. pa realizd cambios en el mes siguiente, éstos seran DESTRUIDDS

al finalizar este proceso.

Si desea cambiar de mes MANTENIENDO LOS CAMEIOS hechos en el
mes resultante, utilice la opecidn "Cambiar Mes en Proceso™ bajo el Mend
Panel.

Mes v Affo Recultante: lEn&rD 4 2014

‘'a que comesponde cambio de afio, los aichivos del afio 2014 de esta empiesa deben haber
side creados a raves del Mend de Empresas antes de realizar este proceso.

[ &1 actyalizar Elimina loa Mavimientos de los Trabajadaores

Cerrar Mes Esc=Cancelar |




Al finalizar el proceso de cierre de mes se visualizard un mensaje “Proceso Completado”.

» Cierre de Mes EIIF\@‘

Aetualizar el proceso significa reajustar sueldos, actualizar sobregiros y cuentas cormentes

Pata realizar este procesa s& requisre que hingln ofro usuano este ocupanda el Sistema

1 Mes en Proceso: Diciembre de 2013

Al cerrar el mes en procesa. se copiaran los datas actualizados como_
por ejemplo, los trabajadores, sobre el mes resultante. Exto significa que
¢i Ud. ya realizé cambios en el mes siguiente, éstos seran DESTRUIDOS

al finalizar este proceso.

5i desea cambiar de mes MANTENIENDO LOS CAMBIDS hechos en el
mes resultante, utilice la opcidn “"Cambiar Mes en Proceso" bajo el Meni
Panel.

Mes ¥ Afa Resulkante: ]Eﬂero /| 2014

‘f'a que conesponde
zido creado:

.

empreza deben haber
r este proceso.

Jadores

| Proceso Completado

En el menu principal pinche en la opcién Utilitarios -> Menu de Empresas:

Procesos . Utilitarios | Sistemas Opciones MNavegar Ventana Ayuda
P b -E -Menu de Empresas h
] Reindexar Archivos
Respaldar/Restaurar Archivos
Seleccionar Impresora
Niveles de Seguridad

Cambiar Clave de Acceso




7. Pinche el botdn “Cambia Aflo en Proceso”
8. Digite el afio 2014 luego presione <Enter>

9. Pinché el botdn “Activa para Proceso”.

Dirac:iénl Enmuni:acin’nl Otros |

Alvarez
Eduardo diiel

Listo, cambio de afio finalizado.





